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Administrera lag

Denna skarmbild samlar flera tidigare skarmbilder pa en och samma sida for att
gora det enklare foér féreningarna att administrera lag och anmala lag till tavlingar.

| denna skarmbild kan man:
e Se alla féreningens lag
e Anmadla lag till tavlingar

e Fylla i och uppdatera laguppgifter, sdsom kontaktpersoner och fragor fran
tavlingsadministratorer

e Folja status pd anmalningarna och tydlig status om vad féreningen behéver
gora
e Exportera lag eller matcher

Sa har hittar du Administrera lag

1. Ga till Admin i vanstermenyn
2. Klicka pa Administrera lag
3. Du kommer nu att se sidan Administrera lag

Administrera Lag

5 Skuruldrottsklubb
527 svenska Mandbolterbundet

Kommande viktiga handelser
Frigor som inte besvarats for 3 lag

Anmilda lag Anmslag 7 Aiveraredigeringsiige  § Exportara

1570631

Statusrad

Har far féreningen en snabb 6verblick dver laget:

o Totalt antal lag
Visar hur manga lag foreningen har
o Slutférda lag
Antal lag dé&r anmalan &r komplett
o Ej slutférda lag
Lag som saknar obligatoriska uppgifter
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« Kommande viktiga handelser
Visar om nagot behdver goras (inkl. sista datum)

Tips: Kort med antal lag &r klickbara. Nar foreningen klickar pa ett kort filtreras
laglistan automatiskt och visar endast lag med den valda statusen.

Féreningens lag (Tabell Anméalda lag)

Har listas alla lag i vald sdsong. Samtliga uppgifter som finns kopplade till
respektive lag visas i denna tabell. Tabellen kan filtreras och sorteras for att hitta ratt
lag.

Anmélda lag Anméllag  / Aktiveraredigeringslaige i Exportera

y'm

Lag Taviing Niva Status. Lagkontakter E-post Fragor sasong

SkuruIK1  Flickor - F10 Syd FIOSydLatt  Eswfed  Pontus Hedfors info@profixio.com 1obligatoriska fragor obesvarade (2] Shsong 2026-2027  Serie Flickor SkurulK 1571961

SkurulK2  Flickor - F10 Syd FIOSydLatt  Esutid  Pontus Hedfors

SkuruIK3  Flickor - F10 Syd FIOSydSvdr  Esktfd  Pontus Hedfors Shsong 2026-2027  Serie Flickor SkurulK 1571963

Sasong 2026-2027  Serie SHF  Damer SkurulK 1570631

N
S
Sasong 2026-2027  Serie Flickor Skuru IK 1571962
S
SkuwlK  Damer - Handbollsiigan dam Swfrd  Thomas Bjork, Pontus Hedfors s
S

SkurulK  Damer - Dam 1 Shaferd Pontus Hedfors Sasong 2026-2027  Serie SHF  Damer SkurulK 1571960

Visar 11ill § av 5 resultat da 10 v

Status for lag

Varje lag har en status som visar om anmaélan ar komplett:
Slutférd
e Alla obligatoriska uppagifter ar ifyllda

Ej slutford
e Det saknas obligatoriska uppgifter som behéver kompletteras

Avanmalt
e Laget ar avanmalt fran tavlingen

Statusen hjélper till att snabbt se vilka lag som behdver atgardas.

Uppdatera laguppgifter
Det finns mojliget att gora féljande uppdateringar direkt fran tabellen:

Kontaktpersoner

Klicka pa ikonen i kolumnen E-post for att:
e LAgga till eller &ndra kontaktpersoner
e Uppdatera kontaktuppagifter
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Fragor fran tavlingsadministratoér
Om det finns fragor kopplade till laget kan féreningen klicka pa statusen i kolumnen
Fragor, eller Klicka pa ikonen
for att:
e Svara pa fragor
e Andra tidigare svar

Status (med farg och text) i kolumnen Fragor visar om nagot behdver kompletteras.

Andra lagnamn
Knappen Aktivera redigeringslage gor det mdjligt att &ndra lagnamn i tabellen.

N&r det ar aktivt &r det mgjligt att &ndra lagnamn. Foér att spara &ndringarna, klicka
pa Avaktivera redigeringslage (samma knapp).

e Foreningen kan &ndra ett lagnamn s& lange anmalan till tavlingen &r 6ppen.

e Nar anmalan har stéangt kan vissa férbund ha begransat mdjligheten att &ndra
lagnamn.

e Om féltet fér lagnamn &r grdmarkerat och inte gar att redigera innebar det att
féreningen inte har mdjlighet att &ndra lagets namn.

Uppdatera kontaktpersoner for flera lag samtidigt

Féreningen kan uppdatera kontaktpersoner for flera lag samtidigt:
1. Markera aktuella lag genom att kryssa i rutorna i tabellen
2. Klicka pa “Redigera valda” hogst upp i tabellen
3. L&gg till kontaktpersoner

Déarefter finns tva val:
e Lagg till kontaktperson
Lagger till nya kontaktpersoner utan att ta bort befintliga

e Skriv 6ver befintliga kontaktpersoner
Erséatter alla eventuella befintliga kontaktpersoner med de nya

OBS: Anvand Skriv éver med forsiktighet da befintlig information ersatts.

Redigera valda

Kontaktpersoner

{ ) .

Lagg till ytterligare kontaktperson

Lagg till kontaktperson Skriv éver befintliga kontaktpersoner Avbryt
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Anmal lag

Starta anmalan

For att bérja anmala lag klicka pé knappen Anmal lag som finns hégst upp |
tabellen med féreningens lag.

Ett steg-fér-steg-fléde 6ppnas:
1. Valj tavling(ar) — 2. Lagdetaljer — 3. Sammanfattning

(1) Valj tavling(ar)

Har véljer féreningen vilka tavlingar lag ska anmalas till.

Steg for steg:
1. Kontrollera att ratt sdsong ar vald
2. Anvand filter vid behov:
e Foérbund
e Kategori
3. llistan Tillgangliga tavlingar:
o Klicka pa + for att lagga till lag i en tavling
e Klicka pa - for att ta bort
e Eller fyllai ett tal i rutan
Tips: Det gér att anvanda tabb for att ga till nasta ruta
4. Klicka pa Nasta

Langst ner visas:
Totalt antal anmalda lag

Anmil lag till taviingar

Lagdetatier Sammanfatining

Kategari

....................
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(2) Lagdetaljer

| detta steg fyller man i uppagifterna for respektive lag.

Anméllag till tavlingar

vvvvvvvvvv

For varje lag gar det att fylla i:
e Lagets namn
e Kontaktperson(er) inkl. e-post och telefonnummer
e Fragor fran tavlingsadministroren (om det finns upprattat)

Fragor kan vara obligatoriska eller ej obligatoriska och bestams av
tavlingsadministratoren.

Det gér att:
e LA&gga till flera kontaktpersoner pa ett lag
e Kryssa i for att anvidnda samma kontaktuppagifter fér alla lag inom samma
tavling

Mejl: * Kontaktperson * Telephone

Obligatoriska uppgifter
Om nagon obligatorisk uppgift saknas visas ett meddelande:
“Obligatoriska uppgifter saknas...”

Foéreningen kan:
e Fortsatta utan att fylla i de obligatoriska uppgifterna och fylla i uppgifterna
senare
e Eller komplettera direkt
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OBS: Laget far statusen Ej slutford tills alla obligatoriska uppgifter ar ifyllda men
laget anmals till tavlingen &ven om obligatoriska uppagifter inte fylls i samband med
anmalan.

(3) Sammanfattning

Har visas en tydlig dversikt av alla anmalda lag:
e Antal lag
e Antal slutférda anmalningar
e Antal ej slutférda anmalningar

Kontrollera status
For varje lag visas:
e Téavling
e Kategori
e Status (t.ex. Ej slutférd)

Foéreningen kan:
e Ga tillbaka och komplettera uppgifter
e Eller bekrafta

Slutfoér
1. Kontrollera att alla lag ar korrekt ifyllda
2. Klicka pa OK

Efter detta:
Lag med komplett information = Slutférda
Lag med saknad information = Ej slutférd

Anmal lag till tavlingar

Skuruik1  Damer -Dam2Nor  serie
SkuruIK 2 Damer-Dam2Nor  sere
Skuru IK Damer - Dam 1 Serie SHF



